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mise a jour du document le 03.11.2011 ( correction du terme "réglées" remplacé par "facturées" sur la derniére page, compte 467000 ERRATUM)

A- Détails chronologiques des opérations fournisseurs/débours, exemple d'un scénario en 6 étapes

ETAPE 1-la saisie simple de la facture (a échéance et donc a paiement différé)

si vous procédez au paiement immédiat, la saisie de la facture est incluse. Vous devez superposer I'étape 2 a cette étape 1

512nnn cpte gestion 542000 affecté 467nnn debours 4011nn fournisseurs 411000 cli facturation 479000 deb encaissés 479200 deb enc cptie 419700 cli/provisions
ce compte constate les
ce compte permet de .
ce compte permet de , facturations et les
, ) s'assurer que les factures . . . .
. . .| s'assurer que les débours | ~ o .| paiements de votre client fonds client au titre des
fonds client en trésorerie ., . .. |saisies ont bien été payées -
payés par I'étude ont été . N (ne pas confondre avec le provisions
N . par I'étude a son
re-facturés a son client R compte 419600 fonds
fournisseur K K
clients /dossiers)
D C D C D C D C D C D C D C D C
1- saisie facture 200.00 200.00
totaux 0.00 0.00 0.00 0.00 200.00 0.00 0.00 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
factures
saisies
(B factures
les comptes et leurs encore
dues au

mouvements

réglées par
I'étude a son
fournis- seur

fournis- seur

P A saisie de la saisie de la
génération de |'écriture
facture facture
le solde (débit - crédit) en
consultation de comptes, positif = négatif =
si le solde est débiteur ou débit crédit

créditeur a I'écran:

si le compte est :

débiteur: I'étude a saisi
des factures mais ne les a
pas encore facturées a son
client

créditeur: 'étude doit
payer ses fournisseurs

L'étude saisit des factures: le compte 4011nn
<fournisseurs> est CREDITE (négatif en consultation
de comptes). L'étude est la débitrice de son
fournisseur (qui est donc son créancier, créditeur).
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si vous procédez au paiement immédiat, la saisie de la facture est incluse. Vous devez superposer I'étape 1 a cet étape 2
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ETAPE 2- le paiement de la facture au fournisseur

512nnn cpte gestion 542000 affecté 467nnn debours 4011nn fournisseurs 411000 cli facturation 479000 deb encaissés 479200 deb enc cptie 419700 cli/provisions
ce compte constate les
ce compte permet de .
ce compte permet de , facturations et les
, . s'assurer que les factures . . . .
. , .| s'assurer que les débours | ~ s , | paiements de votre client fonds client au titre des
fonds client en trésorerie R » ... |saisies ont bien été payées -
payés par I'étude ont été . N (ne pas confondre avec le provisions
N . par I'étude a son
re-facturés a son client R compte 419600 fonds
fournisseur K K
clients /dossiers)
D C D C D C D C D C D D C D C

1- saisie facture 200.00 200.00
2- paiement fac 200.00 200.00!
totaux 0.00 200.00 0.00 0.00 200.00 0.00 200.00 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

dépenses factures
les comptes et leurs dans le aquittées/
mouvements compte de payées au

gestion fournisseur

paiement de
génération de |'écriture sa facture au
fournisseur
égatif =
le solde (débit - crédit) en :fég;tl.
consultation de comptes, ’ positif =
) " compte "
si le solde est débiteur ou s N débit
am N débiteurala

créditeur a I'écran:

banque !!!

Les débours avancés par I'étude sont réglés au fournisseur : débit du 4011nn
(remise du compteur a zéro pour cette facture dans le 4011nn) mais n'ont pas été
encore été facturés au client: le compte 467000 est DEBITEUR (positif en
consultation de comptes) et le 411000 ne comporte pas de mouvements. La

"facturation" (crédit du 467000) interviendra soit lors de I'édition d'une facture, et

a défaut suite au bouclement de fin de mois.
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ETAPE 3- la facturation a votre client

512nnn cpte gestion 542000 affecté 467nnn debours 4011nn fournisseurs 411000 cli facturation 479000 deb encaissés 479200 deb enc cptie 419700 cli/provisions
ce compte constate les
ce compte permet de .
ce compte permet de \ facturations et les
, ) s'assurer que les factures . i . i
. . .| s'assurer que les débours | ~ o .| paiements de votre client fonds client au titre des
fonds client en trésorerie , . .. |saisies ont bien été payées .
payés par I'étude ont été ar I'étude 3 son (ne pas confondre avec le provisions
re-facturés a son client P R compte 419600 fonds
fournisseur K .
clients /dossiers)
D C D C D C D C D C D D C D C

1- saisie facture 200.00 200.00
2- paiement fac 200.00 200.00
3- facture au cli 200.00 200.00
totaux 0.00 200.00 0.00 0.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

débours

payés par
les comptes et leurs I'étude a son frais dus par
mouvements fournis- seur le client

et facturés

au client

ARt A~ facture ou facture ou

génération de |'écriture ) ) ) .

fin de mois fin de mois
le solde (débit - crédit) en
consultation de comptes, négatif = positif =
si le solde est débiteur ou crédit débit

créditeur a |'écran:

si le compte est :

débiteur: les factures ont
été générées, votre client
vous doit des frais facturés

L'édition de la facture manuellement ou suite au bouclement de fin de mois a généré cette écriture: débit
du compte 411000 clientS et crédit du compte 467000. Le client doit de I'argent a I'étude, il n'a pas payé la
facture, les debours n'ont pas été remboursés a I'étude, le compte 411000 est DEBITEUR (sens positif en

consultation de comptes). Ici votre client est aussi votre débiteur.
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ETAPE 4- votre client vous adresse des fonds

512nnn cpte gestion 542000 affecté 467nnn debours 4011nn fournisseurs 411000 cli facturation 479000 deb encaissés 479200 deb enc cptie 419700 cli/provisions
ce compte constate les
ce compte permet de .
ce compte permet de \ facturations et les
, ) s'assurer que les factures . . . .
. . .| s'assurer que les débours | ~ L .| paiements de votre client fonds client au titre des
fonds client en trésorerie J » ... |saisies ont bien été payées .
payés par I'étude ont été . N (ne pas confondre avec le provisions
(s . par I'étude a son
re-facturés a son client X compte 419600 fonds
fournisseur ) .
clients /dossiers)
D C D C D C D C D C D D C D C
1- saisie facture 200.00 200.00
2- paiement fac 200.00 200.00
3- facture au cli 200.00 200.00
4- encaisst du cli 200.00 200.00
totaux 0.00 200.00 200.00 0.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 200.00
encaisse-
les comptes et leurs ment de fonds clients
mouvements fonds client encaissés
en trésorerie
itif =
|elsoldel(dehitileradit en z:;tt'
consultation de comptes, com .te négatif =
si le solde est débiteur ou D crédit

créditeur a |'écran:

créditeur a
la banque




5/6

1- saisie facture

2- paiement fac

3- facture au cli

4- encaisst du cli

5- vent suite encais

totaux

2011.10.24_ventil débours.xlIsx

ETAPES LIEES: 5 et 5 bis

les comptes et leurs
mouvements

génération de |'écriture

le solde (débit - crédit) en
consultation de comptes,

si le solde est débiteur ou
créditeur a I'écran:

512nnn cpte gestion 542000 affecté 467nnn debours 4011nn fournisseurs 411000 cli facturation 479000 deb encaissés 479200 deb enc cptie 419700 cli/provisions
ce compte constate les
ce compte permet de .
ce compte permet de \ facturations et les
, ) s'assurer que les factures X . . .
i , .| s'assurer que les débours | ~ o, , paiements de votre client fonds client au titre des
fonds client en trésorerie J » ... |saisies ont bien été payées .
payés par I'étude ont été . R (ne pas confondre avec le provisions
N . par |'étude a son
re-facturés a son client X compte 419600 fonds
fournisseur ) .
clients /dossiers)
D C D C D C D C D C D C D C D C
200.00 200.00
200.00 200.00
200.00 200.00
200.00 200.00
200.00 200.00
0.00 200.00 200.00 0.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 0.00 200.00 200.00 0.00 200.00 200.00
débours
enc.alsses fonds clients
(suite aux o,
. décaissés ou
fonds clients -
., ventilés
encaissés ou
ventilés)
fonds client
ventilés
., |crédit . |positif =
de débit de crédit
pas de débi N pas de crédi debit

les débours ont été remboursés a I'étude: le solde additionné des comptes

479nnn est nul : le compte 479000 <débours encaissés> est CREDITEUR (solde
négatif en consultation de comptes). Son reflet, le compte 479200 <compte de
passage pour les débours encaissé> est DEBITEUR (solde positif en consultation de

comptes)




6/6

2011.10.24_ventil débours.xlsx
B- ETAT COMPTABLE COMPLET (saisie d'opérations débours/fournisseurs)

512nnn cpte gestion 542000 affecté 467nnn debours 4011nn fournisseurs 411000 cli facturation 479000 deb encaissés 479200 deb enc cptie 419700 cli/provisions
ce compte constate les
ce compte permet de .
ce compte permet de \ facturations et les
, . s'assurer que les factures . i . i
i , .| s'assurer que les débours | ~ L . paiements de votre client fonds client au titre des
fonds client en trésorerie J . ... |saisies ont bien été payées .
payés par I'étude ont été . N (ne pas confondre avec le provisions
s . par |'étude a son
re-facturés a son client ) compte 419600 fonds
fournisseur K .
clients /dossiers)
D C D C D C D C D C D C D C D C
1- saisie facture 200.00 200.00
2- paiement fac 200.00 200.00
3- facture au cli 200.00 200.00
4- encaisst du cli 200.00 200.00
5- vent suite encais 200.00 200.00
totaux 0.00 200.00 200.00 0.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 0.00 200.00 200.00 0.00 200.00 200.00
SOLDE -200.00 200.00 0.00 0.00 0.00 -200.00 200.00 0.00
factures débours débours
tt dépenses encaisse- saisies pas ayés par  [factures encaissés
recettes P sortie d S ;?'y p\ u , factures . i : fonds clients .
les comptes et leurs dans | dans le ment de g encore |'étude a son |aquittées/ frais dus par (suite aux L, fonds clients
) fondsflients |, ) , dues au ik i décaissés ou .
mouvements compte de |[compte de [fonds client /  |réglées par |fournis- seur |payées au ) le client fonds clients L, encaissés
X . ._|en tyesorerie| N n . fournis- seur . ventilés
gesfion gestion en trésorerie I'étude a son et facturés [fournisseur encaissés ou
fournis- seur |au client ventilés)
- factura- tion |paiementde| . . factura- tion .
. . saisie de la X saisie de la ) fonds client
génération de |'écriture ou fin de sa facture au ou fin de "
facture . ) facture . ventilés
mois fournisseur mois
itif = égatif = itif = égatif =
le solde (débit - crédit) en [P0 TR pestt nesat
) débit : crédit : débit : crédit : ” . " s L. o " e
consultation de comptes, positif = négatif = positif = négatif = positif = ..., |négatif = , ... |positif = négatif =
X " compte compte compte compte . . . . . pas de débit | pas de crédit|,, . .
si le solde est débiteurou| ~, ° N - N . . .. |débit crédit débit crédit débit crédit débit crédit
L. s créditeur a |débiteur a la |créditeura [débiteur ala
créditeur a |'écran:
labanque |banque la banque |banque

si le compte est :

débiteur: |'étude a saisi
des factures mais ne les a
pas encore facturées
(ERRATUM : |e terme est
bien "facturées" et non
"réglées")

créditeur: I'étude doit
payer ses fournisseurs

débiteur: les factures ont
été générées, votre client
vous doit des frais facturés

ces comptes agissent en "miroir", I'un au crédit, I'autre

au débit, leurs soldes ne sont pas dans le méme sens
mais leurs montants sont identiques, la somme de
leurs soldes est toujours égale a zéro




